
Over Budget Process:

Process is driven by a series of tables in SAP:

Ex: Reporting funds, Fringe in E&G This is what end‐users use Budget office will exclude certain lines Used by budget office to monitor who 
May have things on here they don't have if account manager has requested it. has been notified and what level the 

Things we don't worry about  to worry about.   Usually a case where we need to  notifications are on. 
tracking Ex:  Adjunct lines in report but excluded  wait on a payroll for a correcting action

from notification Exclusions not done if all that is needed Budget office will start contacting you 
is an FMBB or an encumbrance removal.  at level 3 or fix it if possible.  

Person responsible for monitoring Program will read the exclusion table
budgets can run this report at any  and then simultaneously send out the 
time.   email and populate the 

over budget notification table. 

Escalation of Notifications

Day 15

Level 6 is the President.   We don't do level 6!
Same as Level 5, 7 days, a Monday?

Overall Exclusions ZOVERBUDGET REPORT Exclusion Table Over budget Notification Report

Level 4 Level 2 Level 1Level 5

VP/Provost Dean/ Dir / Assoc VP's Chair / Director Account Manager Account Manager

14 13 12 00 01

Level 4, 7 days, a Monday? Day 22
Level 3

Day 8 Day 1


