
Let’s Explore the New TJCTC Database! 
 

We’re so excited to roll out a new database for our users and we hope that this makes 

enrollment and payment easier for you and your office.  

 

The website for our new database is h ps://enroll.tjctc.org. You should see a page like this –  

 

 

Go to Login on the upper right‐hand corner and choose Student Login.  

 

 

A er logging in, you should see a page like this. This is your Student Home Page. Let’s explore 

the different sec ons.  



 

 

   



Student Informa on Quick‐Reference 

 

The upper right‐hand side shows your basic student informa on. It will show your name, your 

email address, your student number, and the dollar amount for your account. This dollar 

amount will be red if you owe money.  

 

   



My Current Courses and My Current Conferences 

 

 

The middle of the page will show you what you are currently enrolled in. The TJCTC seminars 

and workshops will be listed under My Current Conferences.  

 

   



My Profile

 

Click on My Profile on the le ‐hand side. The page will now look like this.  

 

The le ‐hand menu has expanded into Creden als, Personal Informa on, Professional 

Informa on, Address and Telephone, and Contact Preferences.  

Creden als 

Your Creden als refers to your login informa on.  



 

You can click on Change My Creden als to change your username or password. 

 

Personal Informa on 

 

This lists your name, email address, and date of birth. You can add another email address 

besides your username here and mark it as preferred. This will send all administra ve emails 

from TJCTC, like invoices, reminders, etc. to that new email. This does not change your 

username.  



 

Professional Informa on 

 

Want to share informa on about your employer and your manager? Here’s where you would 

add that informa on.  

 



Address and Telephone

 

This por on includes your preferred address and telephone number. You can provide mul ple 

addresses and telephone numbers. You must mark which one is preferred.  

 

Contact Preferences 



 

The Contact Preferences tell us if you are interested in receiving any marke ng informa on from 

TJCTC. Please know that TJCTC will only contact you regarding educa on programs and 

legisla ve changes.  

 

   



My Enrollment History 

 

Let’s check out My Enrollment History next.  

 

This sec on shows what the database considers “courses”. TJCTC will only be using this sec on 

for cer fica on exams for court personnel and civil process.  

   



My Conference History 

 

My Conference History may not be appearing on your student profile just yet. It will not appear 

un l you have successfully registered for a conference.  

Once you have successfully registered for a conference, you will see a page similar to this: 

 

This table will grow throughout your  me with TJCTC and will eventually have a tab for Current 

Conferences, Completed Conferences, Cancelled Conferences, and Wait Listed Conferences. 



If you need to make changes to your registra on, such as cancel it or change your session 

selec on, you can click on the blue  tle of the conference to access the conference registra on 

site.  

 

 

   



Request New Employee 

 

Do you need a new student account for a recently hired clerk or deputy constable? You will click 

on Request New Employee to complete the form. This form is only for elected officials to 

complete, such as Jus ces of the Peace and Constables.  

 

To submit a new employee request form, click on the “View more available applica ons” 

bu on.  

 

 

   



My Account History

 

My account history will show you all the financial transac ons associated with your account. 

You can click on Print Receipt on the right‐hand side of a transac on to access a pdf copy of the 

receipt or invoice. Note that the database uses the word receipt to mean both receipt and 

invoice.  



 

 

   



My Saved Items 

 

My Saved Items will show you any items that you saved in your cart to purchase later. These 

items are temporary placeholders.  

 

 

   



My Files 

 

My Files is a place for you to upload files for us to save in the database. We encourage you to 

upload a picture of yourself! 

 



Registra on Policies 

 

The Registra on Policies are the same registra on policies that we have accessible on our 

website, www.tjctc.org.  



 

 

   



Legal Board 

 

Do you have a legal ques on for our a orneys? This is where you can go to both ask a ques on 

and search previous answers.  


